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BABI
KETENTUAN UMUM
Pasal 1

Dalam Keputusan ini yang dimaksud dengan :

1. Dekan adalah pimpinan fakultas dalam lingkungan Unisma yang berwenang dan
bertanggungjawab terhadap penyelenggaraan fakultas

2. Direktur Pasca Sarjana adalah pimpinan Sekolah Pasca Sarjana dalam lingkungan Unisma yang
berwenang dan bertanggungjawab terhadap penyelenggaraan sekolah

3. Ketua Program Studi sebagaimana yang tercantum dalam Peraturan Rektor Nomor :

003.a/PER.REK/UN[SMA/RT/I/ZOI? adalah pimpinan di tingkat program idi
stud
yangbertanggung]‘awab pada dekan T s e
agian Perpustakaan

4. Staf Perpustakaan tenaga kependidikan yang bertugas padab
Staf Tata Usaha adalah tenaga kependidikan yang bertugas pada bagian Tata Usaha fakultas.

o

6. Mahasiswa adalah peserta didik yang terdaftar dan belajar pada Unisma
BABII
PERSYARATAN LAYANAN PENDAFTARAN WISUDA
Pasal 2
Syarat Pendaftaran Wisuda

Dalam hal Layanan i i
i) seb}; i be::a:;i?ftamn Wisuda dapat dilakukan apabila mahasiswa memenuhi
Telah melunasi Biaya Kuliah
Mengisi formulir Tracer Study
Membayar Sumbangan Buku Perpustakaan
Membayar Sumbangan Alumni
L’Iembayar Biaya Wisuda

engunggah Pas Foto [jazah latar belakang Merah dan memakai Jas Almamater melalui SIMAK
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BAB Il
MEKANISME LAYANAN PIIiNDAFTARAN WISUDA
pasa
prosedur pendaftaran wisuda
i MAK
5 Mahasiswa mendaftar layanan pendaftaran Wliu.d;g;lélul S .
g' o . v Tmcerét::(dyg:;z:l::akaan umbangan Alumni dan Biaya Wisuda
. Mahasiswa membayar Sumbangan uku .
melalui Bank _
4. Mahasiswa mencetak bukti pendaftaran wisuda
pasal 4
Waktu Layanan i
Waktu yang diperlukan untuk melakukan pendaftaran wisuda 40 meni
pasal 5
produk Layanan . )
Produk Layanan Pendaftaran wisuda adalah berupa data digital mahasiswa yang melakukan
Pendaftaran Wisuda T
SARANA, PRASARANA DAN KETENTUAN LAINNYA
pasal 6

Saranadan Prasarana
an Pendaftaran Wisuda yaitu Komputer,
'mku.unismabekasi.ac.id,

tuhkan dalam layan
Kkasi.ac.id, Situs S

Sarana dan Prasarana yang dibu .
Printer, Kertas untuk mengeprint, Situs simak.unismabe
Form digital berupa isian Layanan pendaftaran Wisuda
Pasal 7
aksana Layanan pendaftaran Wisuda

Jumlah Pel
an Pendaftaran Wisuda terdiri atas :

Pelaksana yang terlibat dalam layan

1. Bagian Keuangan (SIMKU)
2. Bagian Akademik (SIMAK)
3. Mahasiswa, 1 orang
Pasal 8

ksana Layanan pendaftaran Wisuda

Kompetensi Pela
Pendaftaran Wisuda terdiri adalah memiliki kompetensi

Kompetensi pelaksana layanan
mengoperasikan komputer Microsoft Office bagi Staf Tata Usaha dan Staf Perpustakaan
Pasal 9
Pengawasan Internal

naan layanan Pendaftaran Wisuda terdiri atas :

Pengawasan internal dalam pelaksa

1. Pengendalian oleh Direktur DAPA

Pasal 10

Pengawasan Eksternal
Pengawasan eksternal dalam pelaksanaan layanan Pendaftaran Wisuda adalah Kantor Penjaminan

Mutu (KPM)

Pasal 11

Pelayanan Pengaduan, Saran, dan Masukan

Pelayanan Pengaduan, Saran, dan Masukan dalam pelaksanaan layanan Pendaftaran Wisuda

terdiri atas :

1. Telepon 021-8802015 Ext. 105, 106, 107 (DAPA) d
" S an No. Ext Fak
2. Petugas Informasi dan Layanan (Call Center) DA%’A ey

Pasal 12
Jaminan Layanan
Stand i
ar Layanan Pendaftaran Wisuda mengacu pada Dokumen Standar Pengelolaan Pendidikan




Pasal 13
Jaminan Keamanan dan Keselamatan Pelaksana Layanan

Pe
t‘flgas pelaksana layanan Pendaftaran Wisuda terjaminkan keschatannya dan keselamatan

Tjanya berdasarkan ketentuan yang berlaku di Unisma

Pasal 14
Evaluasi Kinerja Pelaksana Layanan

Petugas pelaksana layanan Pendaftaran Wisuda dievaluasi kinerjanya dalam bentuk Laporan
encana dan Realisasi Kerja Semester.

BABV
KETENTUAN LAIN
Pasal 15
Penutup

am Keputusan ini akan ditetapkan kemudian

Ketentuan lain yang belum diatur dal
maka hal-hal yang diatur dalam Peraturan sebelumnya

2. Dengan berlakunya Keputusan ini,
dinyatakan sudah tidak berlaku lagi
3. Keputusan ini berlaku sejak ditandatangani dan apabila terdapat kekeliruan didalamnya

dikemudian hari, maka akan diperbaiki sebagaimana mestinya.
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