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Dalam Keputusan ini yang dimaksud dengan :
1. Direktur DAPA adalah pimpinan di lingkungan Direktorat Administrasi dan Pengembangan

Akademik yang bertanggung Jawab kepada Rektor
2. Staf DAPA adalah tenaga kependidikan yang ber
Pengembangan Akademik
Mahasiswa adalah peserta didik yang terdafta
4. Mahasiswa aktif adalah mahasiswa yang te

pgmbayaran pada semester berjalan.
5. Biaya Kuliah adalah Biaya Penyelenggaraan Pendidikan (BPP) Tetap,

Pendidikan (BPP) Variabel dan Biaya Kemahasiswaan
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prosedur Penerbitan surat Keterangan Aktif

Mahasiswa mengajukan Layanan Penerbitan Surat Keterangan Aktif melalui SIMAK
Bagian Keuangan (SIMKU) menyediakan data Keuangan

Bagian Akademik (SIMAK) menyediakan data Akademik _
Direktur DAPA memvalidasi usulan Surat Keterangan Aktif mahasiswa

Mahasiswa mencetak surat Keterangan Aktif melalui SIMAK

A s

pasal 4
Waktu Layanan '
Keterangan Aktif adalah 25 menit

Waktu yang diperlukan untuk melakukan Penerbitan Surat
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1. Memiliki kompetensi mengoperasikan komputer Microsoft Office bagi Direktur DAPA dan

Mahasiswa
Pasal 9
Pengawasan Internal

Pengawasan internal dalam pelaksanaan layanan Penerbitan Surat Keterangan Aktif terdiri atas :

1. Supervisi oleh Manajer Layanan Akademik DAPA
2. Pengendalian oleh Direktur DAPA

Pasal 10
Pengawasan Eksternal
Pengawasan eksternal dalam pelaksanaan layanan Penerbitan Surat Keterangan Aktif adalah

Kantor Penjaminan Mutu (KPM)
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